UPUTSTVO – 17.07.2018.

U polje PODPDV možete upisati  šifru po kojoj će program obraditi document. Ako se unese pogrešna šifra otvara se prozor sa spiskom svih šifara za POPDV.
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Spisak svih rasknjižavanja se nalaze mogu videti u programu MAIN.EXE. Tu se nalaze i svi podaci o POPDV šiframa, analitikama šifara, rasknjižavanjima, kao i vezi izmedju POPDV rasknjižavanja i GK rasknjižavanja. [image: image2.png]L ———————————— R i ———————————
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   Knjiženje POPDV se može uraditi i posebno za svaku stavku, ako postoji potreba da se u dokumentu obrada te stavke razlikuje od obrade ostalih stavki. Kada stojite u nekom redu dokumenta sa ALT+P dobijate masku za unos šifre za POPDV. Ta stavka će se obraditi drugačije od dokumenta.  ALT+P se dobija maska i za unos POPDV šifre i kada stojite na dokumentu.  

Kada stojite na dokumentu rasknjižene stavke dokumenta U POPDV-u dobićete sa ALT+F12 
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Stavke iz POPDV dokumenta se knjiže u posebnim tabelama, ali postoji direktna veza sa dokumentom i stavkom u KPR ili KIR knjigama. Kada stojite u knjizi ulaznih ili knjizi izlaznih računa stavke iz POPDV dokumenta vezani sa tu stavku se dobija na F1. 
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OBRADA
   U odnosu na raniju tehniku obrade ubačen je jedan korak pre i jedan korak posle.
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1. Korak – ovaj korak je dodat
UPIŠI POPDV U DOKUMENTA upisuje šifre POPDV rasknjižavanja na osnovu tabele u kojoj su uparena knjiženja u GK (i ostale knjige) i POPDV rasknjižavanja (ta tabela se nalazi u programu MAIN). Ovaj korak je ubačen u odnosu na ranije procedure.

Obrada POPDV za odredjeni period se radi u isto vreme kad se radi obrada i za KPR i KIR za taj isti period. Sredi KPR-KIR.
2. Korak
Treba upisati poreski period (opcija F4 u knjizi KPR ili KIR). To je bila ranije standardna opcija prilikom obrade.
3. Korak – ovaj korak je dodat

Formiranje zbirne knjige se dobija u opciji OBRACUNI kada se pritisne taster F8.
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U opciji OBRACUNI možete videti sve knjige za taj period:

F1 KPR knjiga, F2 KIR knjiga, F10 POPDV zbirno, F11 POPDV stavke
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Postoje spisak štampanih izveštaja:
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1. Stara poreska prijava se nalazi u opciji PORESKA PRIJAVA
2. Nova poreska prijava se nalazi u opciji PORESKA PRIJAVA – POPDV
3. Štampa zbirne knjige POPDV se nalazi u opciji PODV-SUMA (to je osnov na osnovu čega se formira XML fajl )
4. XML fajl se dobija u opciji XML- POPDV prijava
Kod formiranja ovog fajla treba popuniti polja koja se dobijaju odabirom ove opcije
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Trenutna situacija je da je bitno popuniti datume, poreski period, TIP, emajl. 

IME FAJLA je potrebno uneti  da biste znali (bitno je za agencije) koja je firma u pitanju. Na ime fajla se ispred dodaje broj poreskog perioda I kopira se u folder PDV18. Taj fajl je uploduje na portalu poreske uprave.
ULAZ POLJOPRIVREDA

   Ulaz poljoprivrednih proizvoda se knjiži u zavisnosti od toga da li je isplaćena poljoprivredniku ili ne. Ako je naknada isplaćena u poreskom periodu, knjiženja su ostala ista:

02 Maloprodaja    8A.2  
01 Veleprodaja      8A.2
Tada kniži sve kao da je ispunio uslove.
Ako isplata nije uradjena rasknjižavanja su

72 Maloprodaja   8A.2-NP 
71 Veleprodaja    8A.2-NP
Tada knjiži zaduženje i osnovicu, ali ne knjiži PDV, jer nisu ispunjeni uslovi.  

Nakanada uplata poljoprivredniku se radi u OPŠTIM DOKUMENTIMA. 
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Rasknjižavanje je:

 UP       POPDV je isto UP.
Razdužuje konto 2818 i prenosi PDV na konto 2718.

Vrednost osnovice je potrebna da se knjiži POPDV. Tarifa je NP.

CARINSKI RAČUNI

	OSOBINE 

RAČUNA
	PLAĆEN 

ILI

NIJE PLAĆEN


	RASKNJIŽAVANJE


	POPDV



	Račun od špedicije u kome je sadržano i PDV sa JCI-a, carina i špediterski račun
	plaćen
	TT
	TT

	Račun od špedicije u kome je sadržano i PDV sa JCI-a, carina i špediterski račun
	nije

plaćen
	TN
	TN

	Račun dobijen od carine koji sadrži samo PDV sa JCI-a i eventualno carinu


	plaćen
	CC
	TT

	Račun dobijen od carine koji sadrži samo PDV sa JCI-a i eventualno carinu


	nije

plaćen
	CN
	TN
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ALT-F5 (opcija kada ne računa automatski podatke), ALT-F6 (kada radimo izmenu)

Kada se unosi PDV voditi računa o sledećim elementima:

1. Osnovica se unosi kao dokumentacioni podataka da bismo mogli da knjižimo 

2. Tarifa nam govori o vrsti pdv-a 

3. U polju Oslobodjenje upisati da je upitanje UVOZ.  
4. U poljima Vr. sa PDV/UPLATA i PDV upisati iznos PDV-a jer toliko i plaćamo ili špediciji ili carini.

Ostale podatke u računu knjižimo kao i kod bilo kog računa za troškove.

Nakanada uplata PDV-a ako se radi o narednom poreskom periodu se radi u OPŠTIM DOKUMENTIMA.  

Rasknjižavanje je:

 UC       POPDV je isto UC.

Razdužuje konto 2890 i prenosi PDV na konto 2740.

Vrednost osnovice je potrebna da se knjiži POPDV.  
NAPOMENA: Na ulaznom dokumentu, u kome se nalazi ulaz od dobavljaca,  treba skloniti marker za KPR.

INTERNI OBRAČUNI

    Interni obračun se radi u ostalim računima (može da se uradi i u OPŠTIM DOKUMENTIMA, jer je potpuno ista priča, samo je pitanje grupisanje dokumenata).

Račun se radi kao i bilo koji drugi, samo što se u polje TARIFA INTERNI OBRACUN upisuje tarifa na osnovu koje se obračunava INTERNI OBRAČUN. 
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Ako postoji potreba da se doda dodatni tekst stanite na stavku i ALT-N daje vam mogućnost da dodate dodatni teskt. [image: image14.png]Unos podataka
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	Račun
	Rasknjižavanje
	POPDV
	

	Odbitni interni obračun
	TT
	3A1-8B1, 8B1-3A1
3A2-8G1, 8G1-3A2
3A2-8G2, 8G2-3A2

3A2-8G3, 8G3-3A2
3A2-8G4, 8G4-3A2
3A3-8B2, 8B2-3A3
3A4-8B4, 8B4-3A4 
3A5-8B5, 8B5-3A5
3A6-8B3, 8B3-3A6
	POPDV je u zavisnosti od vrste prometa ili usluga.

	Neodbitni interni obračun
	TN
	KNJIŽENJA SU ISTA SAMO IMAJU NASTAVAK –NI
NPR 

3A1-8B1-NI
	POPDV je u zavisnosti o vrsta prometa ili usluga, ali kada se samo zadužujete, ali nemate pravo da ga i odbijete.


KOSOVO
Račun za APKM se knjiži kao i dosada. Rasknjižavanja su i dalje 03 ili 13 u zavisnosti da li se roba obračunava po prosečnim nabavnim cenama ili prodajnim cenama. POPDV knjiženje je 1.2.
U slučaju da uslovi nisu ispunjeni, odnosno da kupac nije platio račun, potrebno je upisati internu tarifu na svaku stavku računa. Opcija je ALT+N (kao i kod internog obračuna) gde se upisuje tarifa koja preračunatom stopom obračunava PDV i 

VEOMA VAŽNO POLJE (Direktna/Preracunata (D/P)) gde se opredeljujete da li obračunavate PDV direktnom ili preračunatom stopom!!!!!!

 Rasknjižavanja ostaju ista, ali POPDV je sada 1.2-NP.  U glavnoj knjizi se knjiži 2894/4700 i  2895/4710. Na kontima grupe 28 knjiži se analitički po komitentima, tako da se može pratiti koji komitenati nisu platili.

Naknadna uplata se knjiži u opštim dokumentima. Rasknjižavanje je UK i PODPV je UK. 
Ako ste računali direktnom stopom onda vam je  UPLAĆENI IZNOS osnovica.

Ako ste računali preračunatom stopom onda vam je  UPLAĆENI IZNOS u ukupnom iznosu. 

TO JE DA BI PROGRAM IZRAČUNAO OSNOVICU I PDV I STORNIRAO ZADUŽENJE  U POPDV OBRASCU ONAKO KAKO STE GA I OBRAČUNALI.

Prilikom knjiženja knjižiti iznos koji uplaćen, ali i tarifa koja je primenjena u internom obračunu. Konto se ne upisuje, jer se knjiži 4700/2894 i  4710/2895.
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OTKUP SEKUNDARNIH SIROVINA

Otkup sekundarnih sirovina ide kao i bilo koji ulaz. Ako zelimo da uradimo interni obracun opcijom ALT-N  se dodaje tarifa za interni obracun
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Knjizi se PDV na 2706/4706. U knjizi ulaznih i izlaznih racuna se zaduzuje i razduzuje PDV.  POPDV se knjizi opcijom 3A3-8B2. 

AKO HOĆETE DA SAMO DA KNJIŽITE U KPR I KIR (ODNOSNO POPDV)

KORISTITE KNJIŽENJA

XU 

XI

Ova dva knjiženja prave prazne stavke u KPR odnosno KIR knjizi, a POPDV knjiže na osnovu onoga šta ste upisali u polje za POPDV.

AKO NE ŽELITE DA SE KNJIŽI POPDV 

U polje za POPDV pišite rasknjižavanje X.

AKO ŽELITE SVAKU STAVKU DA KNJIŽITE NA SVOJ NAČIN

U polje za POPDV pišite rasknjižavanje 000, a  u svajoj stavci upišite POPDV knjiženje koje hoćete.
Devizne fakture

Uđite u parametre za firmu. 

Stojite na firmi i pritisnite F3.
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Potrebno je u parametrima PROMENLJIVU wdeviz
Vrednost promenite na + i stavite da je parametar aktivan.
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Sada kada otvarate novu fakturu dobićete sledeći izgled [image: image19.png]mpatibility Mode] - Microsoft Word
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Imate mogućnost upisa vrste valute i kursa koji će se pojaviti na deviznoj fakturi.

Na stavkama sa ALT+ Q dobijate mogućnost upisa i dinarske i devizne cene. Imate mogućnost da upišete samo jednu od te dve mogućnosti i sa ALT+D da preračunavate  ili DINARE U VALUTU ili VALUTU U DINARE.
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Prilikom štampe devizne fakture imate mogućnost izbora šta da vam se štampa na dokumentu.

PARAMETAR zlogo
„+,4“   fajl je logo.bmp i nalazi se u folderu sa podacima i pomeraj fakture za 4 mesta  

„-,6“   memorandum (nema logo fajla) i pomeraj za 6 mesta

BROJAČI  (REDNI BROJ DOKUMENTA VEZAN ZA MAGACIN I TIP DOKUMENTA)
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„             ,1,D,10“   od prve pozicije ubacuje vrednost, desno poravnanje i dužina je 10 karaktera.
